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La gestion du planning des fille se fait depuis I'Administration, onglet Personnel puis Planning
Agenda.

On indique ici les absences des esthéticiennes.

Un raccourci permet d'indiquer une absence toute la journée, il suffit de cliquer une seule fois sur la
case Toute la journée en haut de la colonne de la fille.

Il est également possible d'indiquer une ou plusieurs zones d'absence sur une méme journée.
(exemple, pause déjeuner, etc)

_ Liste du personnel I Planning Agenda I Ajouter personnel I Imprimer les badges personnel I Imprimer la page des badges -

Aujourd'hui  Personnel < >  Calendrier jeudi, 5 mai 2022 Jour

Sem.18 Admin Audrey Helene llana | Johannie
Toute la
journAGe

09:00

En cliquant une fois dans cette case,
on indique la fille est absente le jour
entier.

10:00
11:00
12:00 00 - 142 12:00 - 14:00
13:00
14:00
15:00

16:00

17:00

18:00 pas possible sur ces créneaux.

18:00

20:00

Sur I'agenda, le rendu est le suivant :

« La fille non présente n'apparait pas du tout
e Les créneaux d'absence sont grisés et il n'est alors pas possible de saisir un rendez-vous sur ces
zones
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€ > Auourdhul Calsndrier  Logicel jeudi. 5 mai 2022 o

Gréneaux grisés, rendez-vous non possibie

12300
12:30 " "
Audrey n'est pas présente, sa colonne n'apparalt pas
1300
1330

1400

14:30
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